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Ⅲ. 직무기술서 고도화직무기술서 작성

■ 직무 기본사항

직무명 영상물 디지털화 및 편집, 복사, 
변환 부서 보존관리팀 직무등급

대분류: 수집보존복원
중분류: 보존관리
직무: 디지털보존

■ 직무개요

직무정의
파주보존센터의 디지털매체 보존고 신설에 따라 하드디스크, LTO테이프 등의 디지털매체를 체계적으로 보존하고, 적체자료의 분류 및
배가작업을 통해 디지털 영상자료 아카이빙과 디지털콘텐츠의 안정적인 백업 보존을 상암 파주에서 이원 관리하여 체계적으로 디지털
보존율을 향상

■ 주요업무 내용
주요 업무 주요 산출물 및 주요성과지표

 디지털 영상자료 검수
 디지털 시네마 검수 시스템 관리
 디지털 영상자료 보존관리(상암)
 디지털아카이빙 시스템 관리(상암)
 디지털 영상자료 보존관리(파주)
 디지털아카이빙 시스템 관리(파주)

 영상물 편집 및 복사
 필름외 영상물 디지털화
 MAM시스템운영관리

 영상디지털건수
 디지털아카이빙등록건수

■ 직무수행 요건

일반요건
학력수준 대졸 정보화수준 중

전공 문헌정보학, 기록물관리학, 영화영상학, 컴퓨터공학 법정필요자격 -

전문화요건

필요지식

 정보분류체계론
 전자자료관리론
 기록물관리학
 정보서비스론
 저작권과 정보윤리
 메타데이터 기초이론
 영상자료 정보화 기술 및 표준 이해

필요기술
 영상매체 전환
 데이터베이스와 정보설계
 백업 및 검수 자동화 기술

직무수행태도

 신기술에 대한 진취적 자세
 체계적/분석적인 태도
 정보 분석의 치밀성
 정보 보존/공유에 대한 책임감


